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1. TUJUAI\

1.1. SOP ini bertujuan untuk memberikan penjeiasan mengenai mekanisme

prosedur legalisir rjazah dan Transkip Nilai di Universitas Teknologi

Surabaya.

2. RUANG LINGKUP

R.uang lingkup SOP ini meliputi:

2.1. Tala cara legalisir Ijazah & Transkip Nilai

?.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam legalisir Ijazah & transkip Nilai.

3. DEFINISI/KATA KUNCI

3.-1. Legalisir Izajah dan Transkip Nilai adalah mekanisme yang dilakukan alumni

untuk melegalisir rlazah dan Transkip Nilai yang telah difotocopy dengan

membawa LlazahAsli dan Transkip Nilai Asli

4. PENGGUNA

Pengguna SOP ini adalah:

4.1. Alumni

4.2. BagianKeuangan

4.3. StafAkademik

4.4. Dekan

5. PERSYARATAN

5.1. Ijazsh Asli & Transkip Nilai Asli

5.2. Foto Copi ljazah dan Transkrip Niiai

5.3. KTP Pemohon

5.4. Surat Kuasa diatas materai (iika dikuasakan)

5.5. Fotokopi KTP pemberi dan penerima kuasa (iika dikuasakan)

5.S. Mernbayar BiayaLegalisir melalui Bagran Keuangan

Jl. Balonpari Praja V/1 Tandes Surabaya 60186. Telp. 031*74A6783 Homepage: www.utssurabava.ac.id Email: info@utssurahgya.ac.id
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